Guatemala 29 de septiembre de 2017
Informe No. 003-2017

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes
Ciudad.

Licenciado Viceministro:

e Deelgemanera mas atentanrerdirijo-a usted con el propdsitode presentarmi INFORME DE """
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el contrato No. 2155-2017 aprobado
mediante Acuerdo Ministerial No. 483-A-2017, correspondiente al mes de septiembre del
presente ano, para el cobro de mis honorarios presento factura de pequefio
contribuyente serie “B” No. 96

Actividades realizadas.

a) Apoyar los procedimientos necesarios y adecuados en las academias comunitarias de
arte, recabando la informacion requerida en la precision y calidad de los procesos de
la formacién artistica en la especialidad, en relacién a la ejecucién.

b) Apoyar en la elaboracién de cronograma de visitas oficiales de diagndstico y
supervision.

c) Brindar apoyo en la supervisién técnica a las academias comunitarias de arte, a través
e de comisiones oficiales para el seguimiento de los avances de los programas de la

Direccion de Formacidn Artistica.

d) Brindar apoyo en la organizacion y control de los docentes de las academias
comunitarias durante todo el proceso de ensefianza-aprendizaje.

e} Apoyar en recopilar y dar seguimiento a las actividades realizadas en las academias
comunitarias de arte.

f}  Apoyar en la planificacién e imparticion de talleres para los maestros y alumnos de fas
academias comunitarias de arte con especialidad en musica.

g) Apovyar en la elaboracion y seguimiento a las orientaciones curriculares.



i)

Apoyar en la planificacion y gestion de talleres para los maestros y estudiantes.

Apoyar en el registro estadistico de los datos generales de los alumnos y maestros de
cada academia comunitaria de arte.

Apoyar en la elaboracion de material didactico para la ensefianza del contenido
programatico.

Apoyar en la problematica que afrontan las academias comunitarias de arte.
Otras actividades afines al contrato.

Resultados obtenidos.

d)

e)

g)

h)

Se-apoyden-la-organizacionde-trastados al interior-del-pals; de altimnos de la Escuela
Nacional De Arte Dramatico (ENAD) a través de solicitudes recibidas con anticipacion.

Se apoyd en el seguimiento y elaboracion de oficios recibidos, cuya respuesta debia
ser inmediata.

Se apoyd con la solicitud de cdcteles al departamento financiero para actividades
planificadas en el Conservatorio Nacional de Mdsica y Escuela Nacional de Arte
Dramdtico (ENAD).

Se apoydé en la recepcion y clasificacién de documentos pertenecientes a las
Academias de Arte Comunitarias.

Se apoyo en el envio de correos electrénicos y llamadas telefonicas a docentes cuyos
expedientes estaban incompletos, solicitando documentacién urgente.

Se apoyé en el analisis y desarrollo de actividades para beneficio de los docentes que
pertenecen a las Academias de Arte Comunitarias.

Se apoyé con la resolucién de dudas presentados por los docentes de las Academias
de Arte Comunitarias, en relacién a facturas e informes.

Se apoyd en el desarrollo de procesos y procedimientos de monitoreo de los
Directores de las Academias de Arte Comunitarias de la Direccién de Formacidn
Artistica. Revision de facturas e informes del mes de septiembre.

Realizacion de otras actividades que la Direccién de Formacidon Artistica considerd
pertinentes.



Atentamente, T

Luis Alberto Ramos Guerra.




